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APRESENTAÇÃO 

Este é um guia que irá ajudá-lo a esclarecer eventuais 
dúvidas durante o curso. Assim, antes de enviar um 
questionamento para o suporte, verifique este documento 
que é regularmente atualizado com as respostas mais 
comuns. 

 Esperamos que seja um material útil para você.  

Consulte-o sempre que precisar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MENSAGEM AO ALUNO 

Caros alunos!  

Sejam muito bem vindos! Estamos todos iniciando e 

acreditando em um Curso de Formação Ministerial que, 

por suas características e objetivos, é inédito.  

Desde os tempos remotos, quando se instituiu o espaço 

escolar, o momento da aula se apoiava na explanação do 

professor sobre a matéria. 

Mas, aos poucos, as novas tecnologias foram inseridas no 

espaço escolar; assim, vieram os retroprojetores a TV, 

vídeos, DVDs e, finalmente, a internet. Esta última 

possibilitou interação em tempo real, o que significou uma 

revolução no universo pedagógico.  

E, agora, você está fazendo a sua revolução como discente 

de um dos nossos cursos; portanto, sinta-se perto, sinta-se 

familiar!  

Radamés Ferreira Sacramento 

Coordenador do NEaD 

Supervisor de Conteúdo Pedagógico e Metodologia 



Sobre os Cursos 

A FAMIN oferece atualmente seis cursos: Aconselhamento 
Pastoral, Bacharel em Teologia, Escritor Evangélico, Gestão 
Eclesiástica e Ministério Pastoral, Gerenciamento Contábil 
e Financeiro de Igreja e Juiz de Paz Eclesiástico.  

Para o futuro próximo vislumbra parcerias para a oferta de 
cursos profissionalizantes e de graduação. 

Ressalta-se que as disciplinas terão liberação total no 
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). E cada curso é 
regido por um Projeto Pedagógico de Curso (PPC).  

Outrossim, na Educação a Distância o estudante tem 
autonomia e gerencia o próprio processo de 
aprendizagem. Entretanto, é possível organizar sua agenda 
de estudos pelo Calendário Acadêmico gerado por IA, 
logo no primeiro dia de acesso ao AVA. 

 

 

 

 



Calendário Acadêmico, 

Avaliação e Provas 

Como foi dito, considerando que na Educação a Distância 

o estudante tem autonomia e gerencia o próprio processo 

de aprendizagem, o calendário acadêmico, avaliação e 

provas são de acordo com “a barra de progresso” 

individual, gerados por IA no primeiro dia de acesso ao 

AVA. 

Desta forma, o aluno tem uma amostra de seu 

desempenho e administra melhor o seu tempo. 

 

 

 

 

 

 

 



Ambiente Virtual de 

Avaliação (AVA) 

Nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem está organizado 
de forma dinâmica e intuitiva para que você possa navegar 
pelos conteúdos oferecidos de maneira prática e eficiente. 

Todas as disciplinas estão organizadas em módulos 
liberados integralmente, e contam com um professor 
autor/formador que é responsável pelo conteúdo e pelas 
atividades. 

Ao entrar na disciplina, você encontrará a foto e o 
currículo do professor responsável pela oferta atual, o 
plano de ensino e os temas que serão trabalhados.  

Ao clicar no tema, você é direcionado para a página 
seguinte, com todos os materiais que compõem o roteiro 
de aprendizagem do módulo (videoaulas, textos para 
leitura, exercícios de apoio, atividades avaliativas e fóruns). 

Os conteúdos são divididos em materiais-base e materiais 
de apoio. Sendo que, os materiais-base são de consulta 
obrigatória. As atividades avaliativas e as questões que 
compõem as provas presenciais estão fundamentadas nos 
conceitos apresentados nesses materiais. 



No entanto os materiais de apoio são muito importantes 
para que você possa complementar, aprofundar e ampliar 
os conceitos que está aprendendo. Entretanto, não são 
obrigatórios e, por isso, não são diretamente cobrados nas 
avaliações. 

Organização dos Fóruns 

No roteiro de aprendizagem está prevista a possibilidade 
de interação entre você e seus colegas: são os fóruns. Há 
duas modalidades de fóruns: 

• Fórum de dúvidas - presente em todas as semanas 

da disciplina, é um espaço para você apresentar as 
dúvidas que apareceram ao longo da semana, 
relacionadas com o tema estudado e os materiais 
disponíveis. 

• Fórum temático - proposto pelo professor 

responsável, aparece eventualmente. É criado 
quando para debater assuntos específicos. 

 

 

 



Equipe FAMIN: 

Atribuições 

A FAMIN é composta por centenas de pessoas, em 
diversas funções, trabalhando diariamente para possibilitar 
e aperfeiçoar a sua aprendizagem.  

Conheça alguns dos atores desse processo: 

Supervisor 

Apoia o desenvolvimento das atividades de caráter 
pedagógico, orienta e coordena as atividades dos 
mediadores e facilitadores. 

Orientador de Polo 

Acompanha as atividades no polo e media as relações 
entre FAMIN, polos, estudantes, facilitadores e 
mediadores. Também dá suporte a alguns serviços de 
secretaria acadêmica. 

SRA 



A Secretaria de Registro Acadêmico é um órgão 
administrativo, responsável pelo registro e controle das 
informações pertinentes aos dados acadêmicos dos cursos 
e dos estudantes – por exemplo, diplomas e atestados de 
matrícula. 

Autor 

É o professor da disciplina, responsável pelo 
acompanhamento e escolha dos materiais que deverão 
compor os conteúdos de cada módulo. Também elabora 
as atividades e gabaritos. 

Produção de conteúdo 

Orienta, coordena e produz, em conjunto com os autores 
e demais personagens do processo educacional, os 
conteúdos a serem ofertados aos estudantes, definindo a 
linha pedagógica de cada curso e validando todos os 
materiais, atividades e recursos didáticos. 

 

 

 



Canais de Comunicação 

Em um campus virtual, você pode ficar confuso quanto a 
quem deve procurar em determinados casos. Mas na 
FAMIN para cada necessidade há um canal específico. 
Vejamos. 

• Para aspectos acadêmico-pedagógicos, você deve 
procurar o responsável pela mediação da disciplina, 
ou seja, tutor, mediador ou facilitador de 
aprendizagem. Exemplos: dúvidas sobre os 
conteúdos das disciplinas, encontros no Polo, e 
dúvidas sobre o AVA etc. 

• Para aspectos acadêmico-administrativos, você 
deve buscar o Orientador de Polo. 
Exemplos: emissão de declarações, atestados, 
trancamentos de matrícula. 

• Para atendimento virtual, acesse o Sistema de 
Atendimento Online (SAO). Exemplos: suporte aos 
Sistemas FAMIN, sugestões, reclamações, 
informações e elogios. 

• Para aspectos relativos a datas e eventos 
acadêmicos, consulte o Calendário Acadêmico. 
Exemplos: datas de avaliações presenciais, 
rematrículas etc. O calendário fica disponível no 
menu das disciplinas no Ambiente Virtual de 
Aprendizagem. 



• Para informações acadêmicas diversas, fique atento 
aos Comunicados enviados por e-mail e AVA. 
Exemplos: informações sobre aproveitamento de 
estudos e lembretes de prazos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tutoriais 

Na Educação a Distância (EaD) é fundamental que você 
saiba navegar nas principais ferramentas que são 
utilizadas como meios de acesso aos conteúdos propostos 
nas disciplinas, tais como o Ambiente Virtual de 
Aprendizagem (AVA) e as bibliotecas digitais. Também é 
importante entender como utilizar o Portal do Aluno, 
sobretudo porque é por meio dele que você realiza 
importantes ações acadêmicas. 

Assim, em vista disso, preparamos um site com diversos 
tutoriais com o objetivo de esclarecer eventuais dúvidas 
para facilitar a sua interação com esses e outros ambientes 
que serão muito úteis durante os estudos. 

Você pode visitá-lo neste link. 

 


